
Sie unterstützen mit Fachkompetenz! 

Sie suchen eine spannende, neue Aufgabe? Sie wollen sich weiterentwickeln und vor-
wärtskommen? Sie wollen mithelfen, unser Unternehmen erfolgreich in die Zukunft 
zu führen? Dann sind Sie unser neues Teammitglied!

Zur Verstärkung unseres Verkauf-Teams Schweiz suchen wir eine Persönlichkeit als:

Assistenz Marktcenter Schweiz (m/w), 
60-80% 
welche/r sich in unserer Branche herausgefordert fühlt.  

Wir sind:
Als international renommierter Lösungsanbieter kombiniert Glutz seit mehr 
als 150 Jahren Handwerk, Technologie, Design und Kundenservice zu sicheren 
Gesamtlösungen für den komfortablen Zutritt. Die eigene Entwicklung und 
Produktion von Schlössern, Beschlägen und Zutrittssystemen ermöglicht dabei 
durchgängige Lösungen rund um die Tür und die Umsetzung individueller 
Anforderungen. Das Schweizer Unternehmen mit Sitz in Solothurn hat 
Tochterfirmen in Deutschland, Österreich und UK und beschäftigt rund 300 
Mitarbeitende.

Sie sind:
• gewohnt selbstständig zu arbeiten und haben eine exakte Arbeitsweise
• Deutscher Muttersprache, verhandlungssicher in Französisch und haben 

vorteilsweise Kenntnisse in Englisch
• flexibel, verantwortungsvoll und belastbar

Sie haben:
• eine abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung 
• Berufserfahrung in einer vergleichbaren Funktion
• Interesse und Freude an technischen Zusammenhängen

Ihre Aufgaben bestehen aus:
• Unterstützung des Marktcenterleiters in sämtlichen kaufmännischen, 

administrativen und organisatorischen Aufgaben
• Organisieren und koordinieren von Vertriebssitzungen inkl. Verfassen der 

Protokolle
• Organisation und Unterstützung bei der Durchführung von Schulungen mit 

Kunden 
• Unterstützen der Aussendienstmitarbeiter & Sicherstellung der Datenqualität im 

CRM
• Mehrsprachige Korrespondenz, selbstständig und nach Vorlage
• Erstellen von Präsentationen, Markt- und Umsatzstatistiken
• Mitarbeit in Projekten

Fachliche Auskünfte erteilt Ihnen gerne Bruno Keller, Leiter Marktcenter Schweiz,  
Telefon +41 32 625 65 85, bruno.keller@glutz.com. 

Bei uns erwartet Sie eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem inno-
vativen Unternehmen sowie moderne Infrastruktur. Ein aufgeschlossenes Team freut 
sich auf Sie!

Wenn Sie sich angesprochen fühlen, senden Sie Ihre kompletten Bewerbungsunter-
lagen inklusive Motivationsschreiben per E-Mail an die Abteilung Human Resources.

Glutz AG, Segetzstrasse 13, CH-4502 Solothurn 
Direkt 032 625 65 31, Fax 032 625 65 34 
hr@glutz.com, www.glutz.com


